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Opracowanie: dr hab. Marzena Nowakowska, dr Maria Szczepariska, mgr Grazyna Gebal

MS Access - ¢wiczenie nr 7

Korespondencja seryjna

. Zdefiniowaé¢ kwerende Premia kwartalna, w ktérej dla kazdego pracownika obliczana jest premia

w wysokosci 12% podstawy jego wynagrodzenia.

Nastepnie zmodyfikowaé kwerende tak, by odsetek premii zmieniat sie w zaleznosci od dyspozycji
uzytkownika. Poniewaz wartos¢ odsetka ma by¢ wprowadzana w odpowiedzi na monit, nalezy
w kwerendzie zdefiniowac parametr.

Wykonanie

Wprowadzi¢ do okna projektowego tabele PRACOWNICY i WYKAZ ZASZEREGOWAN.

W siatce projektowej umiescic pola, jak na rys. 1:

Pole: [Id_prac MNazwisko Imig Podst_wyn Premia_kw: 0,12*[Podst_wyn]
Tabela: | PRACOWMICY |PRACOWNICY | PRACOWNICY |WYKAZ ZASZEREGOWARN
Sortuj: Rosnaco Rosnaco
Pokai: W b i b v
Kryteria:
lub: v
1 »

Rys. 1. Siatka projektowa kwerendy Premia kwartalna

Uruchomi¢ kwerende, wréci¢ do widoku projektu i ustawi¢ format pola Premia_kw na Waluta

(w arkuszu wtasciwosci pola).

Zmodyfikowac¢ definicje pola Premia_kw, wpisujgc w miejsce statej 0,12 parametr: [lle procent pre-
mii?]. Nawiasy kwadratowe sg sygnatem, ze kwerenda ma wyswietli¢ monit o podanie wartosci pa-
rametru, a tekst ujety w nawiasy jest trescig monitu.

Uruchomi¢ kwerende. Pojawi sie monit, jak na rys. 2.

Podana w oknie parametru wartos$¢ zostanie umieszczona w kwerendzie w miejsce parametru [lle
procent premii?].

-

.
Wprowadzanie wartosci parametru Ii‘-g_hj
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9

Rys. 2. Monit o podanie wartosci parametru

Wartoscig parametru jest liczba utamkowa reprezentujgca procent. W celu utatwienia uzytkowni-

kowi reakcji na monit, mozna zmodyfikowac pole obliczajgce premie kwartalng do postaci:
Premia_kw: 0,01*[ile procent premii?]*[Podst_wyn]

Dzieki temu przy premii, np. pietnascie procent, uzytkownik wpisuje warto$¢ 15 zamiast 0,15 (uwa-

ga: nalezy uzupetni¢ monit o informacje objasniajgca styl wprowadzenia danej).

Zamknac¢ kwerende z zapisem zmian.

Przetestowac dziatanie kwerendy Premia kwartalna dla wartosci parametru nieprawidtowego typu,
zamiast wartosci liczbowej wprowadzajac tekst. Uruchomié kwerende i w odpowiedzi na monit wpi-
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sac tekst, np.: osiem. Kwerenda nie zostanie uruchomiona i system wyprowadzi komunikat o bte-
dzie; doktadna przyczyna btedu nie jest jednak podana.

e Zmodyfikowac projekt kwerendy, definiujgc dla parametru [lle procent premii?] typ danych: Poje-
dyncza precyzja. Skorzystac z grupy Pokazywanie/Ukrywanie zaktadki Projektowanie menu gtéwne-
go. Jezeli uzytkownik wprowadzi tekst zamiast liczby (jak wyzej), to kwerenda dalej nie zostanie uru-
chomiona, ale wyprowadzony komunikat o btedzie informuje, ze powodem jest btedny typ danych.

2. Przygotowac korespondencije seryjng w postaci raportu Listy — premie, ktéry generuje dla wszystkich
pracownikéw firmy powiadomienia o wysokosci premii kwartalnej (rys. 3).

J

=
NI

HELION
ODDZIAL 1 Kielce Szanowny Pan
ul. Sienkiewicza 55 Tomasz Arendarski
28-400 Pificzow
ul. Nowa 5/6

Uprzejmie informujemy, ze po przeanalizowaniu wynikéw
za ostatni okres, przyznano wszystkim pracownikom premie kwartalng
w wysokosci 20 % podstawy wynagrodzenia.

W Pana przypadku jest to kwota 900,00 zt.
Premia zostanie przelana na Pana konto facznie z najblizszym
wynagodzeniem.

DYREKCJA
z
HELION
ODDZIAL 1 Kielce Szanowna Pani
ul. Sienkiewicza 55 Helena Burczyk

25-530 Ki(‘l(l’
ul. Kosciuszki 18/22

Uprzejmie informujemy, Ze po przeanalizowaniu wynikéw
za ostatni okres, przyznano wszystkim pracownikom premie kwartalng
w wysokosci 20 % podstawy wynagrodzenia.

W Pani  przypadku jestto kwota 560,00zf.
Premia zostanie przelana na Pani  konto tacznie z najblizszym
wynagodzeniem.

DYREKCIA

Rys. 3. Przyktadowe listy korespondencji seryjnej

Listy do wydruku majg by¢ uporzagdkowane wedtug numeréw oddziatéw, a w ramach kazdego
oddziatu w porzadku alfabetycznym wedtug nazwisk pracownikéw. Projekt raportu jest przedstawiony
narys. 4.

Wskazowki

Dane potrzebne do raportu pochodzg z przygotowanej wczesniej kwerendy Premia kwartalna oraz tabel
ODDZIALY i DANE OSOBOWE. Miedzy tymi obiektami nie ma wigzan. Zostang one utworzone automa-
tycznie, jezeli raport powstanie za pomoca kreatora raportéw.
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Uruchomienie raportu bedzie wymagato podania, jaki procent premii zostat w danym kwartale
przyznany (procent premii jest parametrem kwerendy Premia kwartalna).
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Rys. 4. Projekt raportu Listy - premie

Wykonanie

Uruchomi¢ kreator raportow. Przygotowac zrddto danych do raportu (bedzie to kwerenda wbudo-
wana). Potrzebne sg pola: Nr, Miasto, Ulica z tabeli ODDZIALY, Nazwisko, Imie i Premia_kw z kwe-
rendy Premia kwartalna oraz pola: Kod, Miasto, Ulica z tabeli DANE OSOBOWE. W ostatnim oknie
kreatora wybrac opcje Modyfikuj projekt raportu.

W projekcie raportu zostawic tylko sekcje Nagtdwek strony i Szczegdty. W nagtédwku umiescic¢ logo
firmy, a w sekcji szczegdtéw zaprojektowac list wedtug wzoru, jak na rys. 4.

W celu dopasowania do osoby zwrotéw grzecznosSciowych Pan/Pani wykorzysta¢ pola tekstowe
z formutg testujaca ostatnig litere imienia, np.:

= lIf( Right([imie];1) = 'a’; "Szanowna Pani"; "Szanowny Pan")
Uzycie funkcji Trim pozwoli na pominiecie zbednych (wiodgacych i koicowych) spacji:

=Trim([Imie]) & " " & Trim([Nazwisko])

Wykorzystujgc formant Etykieta wprowadzi¢ tresc listu, tak by mozna byto w nim nanie$¢ pola tek-
stowe ze zwrotami grzecznosciowymi oraz pola ze stawkg procentowsg i wysokoscig premii kwartal-
nej, na rysunku oznaczono je literami od A do D:

(A) odwotanie do parametru kwerendy Premia kwartalna bedgcej zrodtem danych do raportu:
=[ile procent premii?]

(B) formuta zwrotu grzecznosciowego:
= lIf(Right([imie];1)="a";"Pani";"Pana")

(C) pole powigzane (wybrac z pola kombi z zaktadki Dane w Akusza wtasciwosci pola):
[Premia_kw]
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(D) formuta zwrotu grzecznosciowego:
= lIf(Right([imie];1)="a";"Pani";"Pana")
e Wszystkie pola tekstowe sformatowac wybierajac:
o Styltta - Przezroczysty
o Stylobramowania — Przezroczysty

e Ponizej etykiety z trescig listu umiesci¢ formant Wstaw podziat strony (widoczny na rys. 4 w postaci
wielokropka w lewym dolnym roku okna projektowego raportu). Dzieki temu list do kazdej osoby
bedzie drukowany od nowej strony.

e Zapisaé raport i obejrze¢ efekt koicowy w widoku Podglgd wydruku.

3. Przygotowac raport definiujgcy etykiety adresowe dla listéw opracowanych w zadaniu 4.

Wykonanie

e Zdefiniowac kwerende Etykiety, w ktérej zostang przygotowane dane do raportu. Potrzebne sg pola:
Nr_oddz, Nazwisko, Imie z tabeli PRACOWNICY i pola: Kod, Miasto, Ulica z tabeli DANE OSOBOWE.
Obecnos¢ pola Nr_oddz umozliwi wprowadzenie sortowania analogicznego do tego w raporcie Listy -

premie.

Klikng¢ przycisk Etykiety z grupy Raporty na karcie Tworzenie.

Wskazac jedng z proponowanych etykiet lub zdefiniowaé wtasng, np.:

=I1f(Right([imie];1)="a";"Szanowna Pani";"Szanowny Pan")
=[Imie] &" " & [Nazwisko]
=Left([Kod];2) & "-" & Right([kod];3) & " " & [Miasto]

=[ulica]

Zakonczy¢ prace z kreatorem.

W razie potrzeby wprowadzi¢ zmiany w widoku projektu (np. rozmiar i kréj czcionki).

Fragment strony z gotowymi etykietami adresowymi w widoku Podglgd wydruku zaprezentowano na

rys. 5.

=] Etykiety korespondencja - O %

Szanowny Pan Szanowna Pani
Tomasz Arendarski Helena Burczyk
28-400 Piriczow 25-530 Kielce

ul. Nowa 5/6 ul. Kosciuszki 18/22

Rys. 5. Etykiety adresowe — fragment podgladu wydruku
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Cwiczenie dodatkowe

4. Przygotowad korespondencje seryjng w postaci raportu z podraportem Do kierownikéw, ktéry gene-
ruje dla kierownikéw oddziatéw firmy powiadomienia o zwiekszeniu kwoty optaty za ubezpieczenie
dla sprzedawcow o 10%.

Raport nadrzedny (gtdwny) zawiera imie i nazwisko kierownika oraz adres oddziatu. W raporcie pod-
rzednym (podraporcie) sg zestawione dane: nazwisko i imie sprzedawcy, wysokos¢ optaty za jego
ubezpieczanie oraz sumaryczna kwota, jakg oddziat przeznacza na optate ubezpieczeniowg swoich
sprzedawcow. Polem faczgcym oba raporty jest Nr_odd:z.

Projekt raportu oraz podglad wydruku pierwszego listu sg przedstawione narys. 6i 7.

Wskazowki

e Realizacja zadania wymaga zdefiniowania nastepujacych obiektéw w bazie danych:

o kwerenda funkcjonalna Nowe ubezpieczenia sprzedawcéw aktualizujgca wysokosci ubezpieczen
sprzedawcéw zgodnie z podanymi warunkami (zwiekszenie o 10%),

o kwerenda wybierajgca Do kierownikdw — ubezpieczenia sprzedawcéw zestawiajgca dane do
podraportu. Pole Nowe_ubezpieczenie jest rdwne polu Ubezpieczenie z tabeli PRACOWNICY po
jego aktualizacji, a pole Pracownik jest konkatenacjg nazwiska i imienia pracownika,

o kwerenda wybierajgca Do kierownikédw dostarczajgca dane adresowe do raportu nadrzednego.

=] Do kierownikéw — O *

# Nagtowek raportu
# Magtowek strony

& Szczegoly
- ‘ ‘ ‘ [="Helion, " & CStr(Date()) |
! Kierownik i
2: —'I'Kierol\n\.rniktlz-ddziallunr:'l'&CStr([Nr]] —
- Ulica
3 [kod  |Miasto -
- | [ [ [ T ]

Niniejszym informuje, ze w zwigzku z wprowadzonymi przez Konsorcjum KRAKEN przepisami,
podniosi sie o 10% kwoty optat za ubezpieczenie osdb zatrudnionych na stanowisku sprzedawcy.

5 —|Dodatkowe wydatki bedg finansowane z funduszu ANDROMEDA i przekazane oddziatowi w stosowym

czasie.

& — Ponizej zatgczam wykaz pracownikéw objetych ww. regulacjg oraz wartos¢ zwigzanej z nig

sumarycznej optata.

# Nagtowek raportu

|Pra cownik | | Nowe ube zpieczenie|

# Magtowek strony

& Szczegoly

|Pracownik | |Nowe_ubezpieczenie| |

# Stopka strony

# Stopka raportu

. f f f f f f f f f
- |Kwota 5umaryczna| ‘ |=Suma[[N0we_uhezpieczenie]]|

| | | | | DYRIEI( CJAI

Rys. 5. Projekt korespondencji seryjnej Do kierownikdw — raport z podraportem
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Helion, 2016-12-29

Sandecka Maria

Kierownik oddziatu nr: 1

ul. Sienkiewicza 55
25-520 Kielce

Niniejszym informuje, Ze w zwigzku z wprowadzonymi przez Konsorcjum KRAKEN przepisami
podnosi sie od nowego roku o 10% kwoty opfat za ubezpieczenie oséb zatrudnionych na
stanowisku sprzedawcy. Dodatkowe wydatki beda finansowane z funduszu ANDROMEDA
i przekazane oddziatowi w stosowym czasie.

Ponizej zataczono wykaz pracownikéw objetych ww. regulacjg oraz warto$¢ zwigzanej z nig
sumarycznej optaty.

Pracownik Nowe ubezpieczenie
Burczyk Helena 11,55zt
Urban J6zef 17,33zt
Kwota sumaryczna 28,88zt
DYREKCJA

Rys. 6. Podglad wydruku pierwszego listu korespondencji seryjnej Do kierownikow
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