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MsAccess - ¢wiczenie nr 5

Raporty

1. Zbudowac¢ raport Spis telefonéw zawierajgcy zestawienie numerdw telefondw osobistych i stuzbo-
wych wszystkich pracownikéw firmy. Lista powinna by¢ uporzagdkowana alfabetycznie wg nazwisk.

-

Pracownik:

Spis telefondw

SPIS TELEFONOW

Telefon domowy: Telefon stuibowy:

|

x

-

Arendarski Tomasz

Burczyk Helena
Bugajski Marek
Bujak Joanna

Biator Stanistaw

Czapski Rafat

Czerny Hanna

(413)570-00-2

(413)446-97-2
(413)570-10-2
(413)314-53-2

(413) 784-56-6

(413)457-86-8

(413) 780-20-3

(041) 357-11-99

(041) 342-45-38
(041)357-11-55
(041) 276-41-55

(041)332-40-51

(041)332-40-51
(041) 342-45-38
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Rys.1. Raport Spis telefonow

Wykonanie

e Utworzy¢ pusty raport (zaktadka Tworzenie, grupa Raporty, przycisk Pusty raport lub Projekt rapor-
tu). Zwrdci¢ uwage na dostepnos$¢ dodatkowych narzedzi do projektowania raportéw zaktadki —
Projektowanie, Rozmieszczenie, Formatowanie, Ustawienia strony. Wskazéwki dotyczgce realizacji
kolejnych zadan odwotuijg sie do przyciskdw umieszczonych w tych zaktadkach.

e Zdefiniowa¢ zrédto danych dla raportu. W tym celu otworzy¢ arkusz wtasciwosci raportu (przycisk
Arkusz wtasciwosci). Na karcie Dane odnalezé pozycje Zrédto rekorddéw i uruchomié konstruktor
kwerend (trzy kropki). W kwerendzie umiescié¢ tabele PRACOWNICY, DANE OSOBOWE, ODDZIALY.
Bazujac na informacjach w nich zawartych zdefiniowac pola: Pracownik — konkatenacja nazwiska i
imienia, Telefon domowy — telefon z tabeli DANE OSOBOWE, Telefon stuzbowy — telefon z tabeli
ODDZIALY. Zamknac¢ kwerende z zapisem zmian.

e Umiesci¢ w raporcie, w pasmie szczegétdw, pola zdefiniowane w kwerendzie (przycisk Dodaj ist-
niejgce pole). Zaznaczy¢ wszystkie wstawione do raportu obiekty (np. przycisk Zaznacz wszystko) i
wybrac¢ dla nich ukfad tabelaryczny (przycisk Tabelaryczny) — etykiety automatycznie powedruja
do pasma nagtéwka strony, narysowac pod nimi pozioma linie (szuka¢ w grupie Formanty).

e Dotaczy¢ pasma nagtéwka i stopki raportu (prawy przycisk myszy na belce dowolnego pasma).
W nagtéwku raportu umieécié tekst SPIS TELEFONOW napisany czcionkg 16 pkt. Stopke raportu
zwingé. W stopce strony wstawi¢ numeracje stron (szuka¢ w grupie Nagtowek/Stopka).

e W pasmie szczegdty przed polem Pracownik umiescié niezwigzane pole tekstowe do wyznaczania
liczby porzadkowej. We wtasciwosciach pola na karcie Dane okreslic:
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Zrédfo formantu — =1
Suma biezgca — Wszedzie
e Obejrzec¢ raport w podgladzie wydruku. Wréci¢ do widoku projektu i uporzagdkowac jego obiekty.
W celu wyeliminowania obramowan podl nalezy we wtasciwosciach tych pdl na karcie Format wy-
brac styl obramowania przezroczysty.
e Wprowadzi¢ jeden poziom grupowania. Wybraé przycisk Grupuj i sortuj, nastepnie dodaé grupe.
Z proponowanych opcji wybradé:
grupuj wedfug Pracownik,
z literq A na gorze,
wedfug pierwszego znaku,
bez sum,
z sekcjg nagtdwka,
bez sekcji stopki.
Uwaga: nie nalezy dodawac tytutu grupy, bo zostanie umieszczona etykieta.
e W nagtéwku grupy formularza umiescic pole tekstowe niezwigzane i okresli¢ jego wtasciwosci:
Zrédto formantu— =Left([Pracownik];1)
Rozmiar czcionki — 10
Grubosc¢ czcionki — Pogrubiona
e Pokolorowac nagtéwek grupy. Zaznaczy¢ belke grupy. Wybraé kolor tta (zaktadka Formatowanie).
W analogiczny sposéb pokolorowa¢ nagtéwek raportu.
e Obejrzec gotowy raport i zapisa¢ go.

2. Zdefiniowaé raport z grupowaniem o nazwie Finanse pracownikow w oddziatach, w ktorym
w oparciu o kwerende Finanse pracownikéw utworzona zostanie dla kazdego oddziatu uporzadko-
wana wg nazwisk lista pracownikéw zawierajaca:

e nazwisko i imie pracownika,
e pensje brutto i ubezpieczenie,
e pole wyliczane obliczajace udziat sumy dodatkdéw (stazowego i funkcyjnego) w pens;ji brutto.

Raport ma wyswietli¢ dla kazdego oddziatu sumy pensji brutto i ubezpieczen pracownikéw oraz
udziat sumy dodatkédw w oddziale w sumie pensji brutto w oddziale. W podsumowaniu raportu ma
by¢ zawarta informacja o sumarycznej wartosci pens;ji brutto i sumarycznej wartosci ubezpieczen
dla wszystkich pracownikow firmy.

= Finanse pracownikdw - B X

# Maghowek raportu
z - l E l =
: Finanse pracownikow

# MNagtowek strony
|I‘.Ia1wisk0 ||Imie ||Ubezpieczenie|| Pensja bruno| [Dodatki w pensji bruttd | | |
T T l T T T T T T T T T T

# MNr_oddz - naghowek

& Szczegoly

|Ne?zwiskd| |I|Imie I ||}Jbezpi|hczeni1||F'enFja bru}'to | iil([DOGaIFek]+[DIFdE ‘ ‘ ‘ ‘

# MNr_oddz - stopka

% |I—30dsum0v anie W} grupi¢ | [FSumaf[Ubezp| [=Sumai[Hen| |=Sumat[D da|
1 # Stopka strony

# Stopka raportu
- _|T30 sumofranie pgoine]| | Suma|[Ubez | |=Spmat[Fen|

4 »

Rys. 2. Raport Finanse pracownikow w oknie projektowym
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Wykonanie

e W zaktadce Tworzenie wybraé w grupie Raporty przycisk Kreator raportow. Odpowiada¢ w kolej-
nych oknach na pytania kreatora:

zrédtem informacji do raportu jest kwerenda Finanse pracownikow (scenariusz nr 2, zad. 4),
wybrac Nazwisko, Imie, Ubezpieczenie, Pensja brutto, Nr_oddz,

polem grupujgcym jest Nr_oddz,

wprowadzi¢ uporzgdkowanie wg pdl Nazwisko i Imie. Uruchomic przycisk Opcje podsumowa-
nia i zaznaczy¢ pozycje sumy dla pdl Ubezpieczenie i Pensja brutto,

pozostawié zasugerowany uktad, orientacje strony,

na ostatniej stronie kreatora zakonczy¢ definiowanie raportu. Po obejrzeniu wynikéw za-
mkna¢ podglad wydruku.

e W widoku projektu wprowadzi¢ podane nizej modyfikacje, postugujagc sie wzorcem przedstawio-
nym na rys. 2:

usunac zbedne elementy w stopkach, zwing¢ stopke strony,
uporzadkowacd zwigzane pola tekstowe i ich etykiety:
— etykiete pola Nr_oddz przenies¢ do pasma nagtdwka grupy (wycig¢ z pasma nagtéwka
strony, wklei¢ do pasma nagtéwka grupy) i zmienié jej tres¢ na Numer oddziatu,
— wszystkie pozostate pola zaznaczy¢ (wcisniety klawisz Ctrl, klikaé na poszczegdlne pola)
i dosungé do lewego marginesu,
w sekcji szczegdétdw wprowadzi¢ niezwigzane pole tekstowe, etykiete pola przenies¢ do na-
gtdwka strony i ustali¢ jej tres¢ na Dodatki w pensji brutto, we wtasciwosciach pola tekstowe-
go podac zrédto formantu:
=([Dodatek]+[Dodatek_staz])/[Pensja brutto]
ustali¢ dla tego pola format procentowy,
w sekcji stopki grupy:
— zmienié tres¢ etykiety Suma na Podsumowanie w grupie,
— sprawdzié czy dwa pola tekstowe rowne odpowiednio:
=Suma([Ubezpieczenie]) oraz =Suma([Pensja brutto])
sg we wtasciwych miejscach (zachowac uktad kolumnowy danych),
— doda¢ pole tekstowe z formuta:
=Suma([Dodatek _staz]+[Dodatek])/Suma([Pensja brutto])
sprawdzi¢ zawarto$¢ stopki raportu,
wprowadzi¢ w sekcji nagtdwka grupy kolorowe tto: klikng¢ dwukrotnie na belke nagtéwka,
w oknie wiasciwosci wybrac karte Format (pozycja Kolor tta oraz Alternatywny kolor tta),
we wszystkich pasmach za wyjatkiem pasma Szczegdfy pogrubié czcionke, zmieni¢ kolor na
bordowy (istnieje mozliwos¢ zaznaczenia wszystkich elementéw pasma poprzez przeciggniecie
myszka po linijce z lewej strony).

Cwiczenia i zadania dodatkowe

1. Zbudowaé raport Pracownicy wg miejsca zamieszkania zawierajgcy adresy pracownikéw z podzia-
tem na miasta. Raport gtéwny zawiera zestawienie miast. Zbudowany jest w oparciu o wczesniej
utworzong kwerende Miasta zamieszkania pracownikéw (scenariusz nr 2, zad. 3). Do niego dota-
czony jest podraport zawierajacy informacje o adresach pracownikdw. Podraport utworzony jest w
oparciu o specjalnie do tego celu przygotowang (rdwniez wczesniej) kwerende Adresy pracownikéw
(scenariusz nr 2, zad. 2).

Wykonanie
e Zbudowaé, za pomoca kreatora, raport tabelaryczny Pracownicy wg miejsca zamieszkania. Zrédtem
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danych do raportu jest kwerenda Miasta zamieszkania pracownikéw. Zwingé¢ pasma nagtowka
i stopki strony. Zmieni¢ nazwe powstatego raportu na podang w zadaniu.

e Zbudowac raport tabelaryczny Adresy pracownikdw w oparciu o dane z kwerendy o tej samej na-
zwie. W raporcie umiesci¢ pola Pracownik oraz Ulica. Wytgczy¢ nagtéwki i stopki. Informacja
w raporcie ma by¢ uporzgdkowana wg pola Pracownik (jesli sortowania nie wykonano w kreatorze,
mozna to zrobi¢ w raporcie — przycisk Grupuj i Sortuj).

e Otworzyc raport Pracownicy wg miejsca zamieszkania w oknie projektowym. W pasmie szczegdtéw
obok pola Miasto umiesci¢ podraport Adresy pracownikéw. Wykorzysta¢ przycisk Podformu-
larz/Podraport z dostepnych Formantow (operacje przeprowadza sie tak samo, jak w przypadku
wstawiania podformularza). Polem wigzgcym jest Miasto.

| - [ "

Miasta zamieszkania pracownikow

Battow Kowalski Adam ul. Kiclecka 12
Malec Marcin ul. Poina 23

Busko-Zdro) Beiaton Stanistaw O Swierczewskiego 2
Crerny Hanna O3 Mickiewices 4/12

Chegciny Mror Teresa ul, Staszica 33
Zasada Adam ul, Koscielna 3

Jedrzejow Obara Ewa ul, Warszawska 4
Urban Jozef ul. Glowackiego 6/44
Wointak Anna ul. Nowa 2

Rys. 3. Raport Pracownicy wg miejsca zamieszkania

2. Zbudowac¢ raport Finanse wg stanowisk (por. rys. 4). Atrybutem grupujgcym jest pole Stanowisko
z tabeli WYKAZ STANOWISK. Podsumowania umiesci¢ w stopce grupy.

3 INANSE

FINANSE WEDLUG STANOWISK

Stanowisko Pracownik: Podstaws: Dodatek

60.004

60004

1 Babn [anstaw

Kawec Jan

Razem 3 930,00 + 1200021 = 4050002

1 Avendarski Toma 35004

Kowalsk Adam 35004

3 Matlanka Jan 1 680 002 35 00

Razem 5 610,00 o + 105,00 21

5715004

Rys. 4. Raport Pracownicy wg zajmowanychstanowisk

Zadania do samodzielnego wykonania

Przygotuj raporty:

1. Zestawiajacy informacje o wypozyczeniach poszczegdlnych aut,
2. Zawierajacy faktury przygotowane dla poszczegdlnych klientéw,
3. Zestawiajgcy informacje o wypozyczeniach z ostatniego miesigca.
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