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MsAccess 2013 - ¢wiczenie nr 1
Definiowanie systemu tabel, proste operacje na tabelach

Dane zwigzane z obstugg pracownikéw firmy HELION bedg zawarte w nastepujgcych tabelach bazy

danych HELION:

PRACOWNICY(Id_prac, Nazwisko, Imie, Data_zat, Zaszeregowanie, Nr_oddz, Nr_stan,
Ubezpieczenie)

DANE OSOBOWE(Id_prac, Data_ur, Kod, Miasto, Ulica, Telefon)

WYKAZ STANOWISK(Stanowisko, Dodatek, Nr)

WYKAZ ZASZEREGOWAN (Zaszeregowanie, Podst_wyn)

ODDZIALY(Nr, Kod, Miasto, Ulica, Telefon)

1. Utworzyé w MsAccess nowg baze danych o nazwie HELION. Po uruchomieniu programu
MsAccess wybrac¢ tworzenie pustej bazy danych dla komputeréw stacjonarnych, podac na-
zwe bazy (pliku), wskazaé¢ swaj katalog po kliknieciu na ikone folderu. W tej bazie utworzyé
tabele WYKAZ STANOWISK, WYKAZ ZASZEREGOWAN oraz ODDZIAtLY zgodnie z informacja
w podanych nizej tabelach.

Wykonanie

W nowej bazie danych zostanie automatycznie utworzona nowa tabela i otwarta w widoku
arkusza danych. Nalezy jg zamkngé, a definiowanie wszystkich potrzebnych tabel przeprowa-
dzi¢ w widoku projektu (karta Narzedzia gtdwne grupa Widok). Widok arkusza danych zaleca
sie stosowac do wprowadzania danych. W celu utworzenia kolejnej tabeli na karcie Tworzenie
w grupie Tabele klikng¢ przycisk Projekt tabeli.

e Okresli¢ nazwy oraz typy pdl tabeli.

e Ustali¢ wtasciwosci pdl: rozmiar pola, wymagalnosé, maski wprowadzania, nadac tytuty tym
polom, ktérych nazwa jest identyfikatorem ich znaczenia, np. pole Podst_wyn powinno mieé
tytut: Podstawa wynagrodzenia (pierwszy wiersz podanego nizej opisu tabeli zawiera nazwe
pola, drugi tytut, trzeci pozostate wtasciwosci pola).

o Zdefiniowac klucze podstawowe.

e Woprowadzi¢ do zdefiniowanych tabel dane.

WYKAZ STANOWISK WYKAZ ZASZEREGOWAN
Stanowisko Dodatek Nr Zaszeregowanie Podst_wyn
Dodatek . Podstawa
ik Numer stanowiska .
funkcyjny wynagrodzenia
g;?:'r:;ieo'i:/ty Waluta Klucz, Bajt Klucz, Bajt Waluta, wymagane
Kasjer 60,00 zt 1 10 2 250,00 zt
Kierowca 35,00 zt 2 11 1 990,00 zt
Kierownik oddziatu 300,00 zt 3 12 1 680,00 zt
Ksiegowy 250,00 zt 4 13 1 400,00 zt
Magazynier 45,00 zt 5 14 1 200,00 zt
Sprzatajacy 0,00 zt 6
Sprzedawca 30,00 zt 7
Bez przydziatu 0,00 zt 0
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ODDZIALY
Nr Kod Miasto Ulica Telefon
::;:;:r e Kod pocztowy
. Tekst krotki, 5 znakc?w, Tekst krotki Tekst krétki, Tekst krotki, 9 znakc?w,
Klucz, Bajt maska wprowadzania: 15 znakéw 30 znakow maska wprowadzania:
00-000 99- 999-99-99
1 25-520 Kielce ul. Sienkiewicza 55 41- 342-45-38
2 27-200 Starachowice | ul. Armii Krajowej 14 | 41-276-41-55
3 25-408 Kielce Os. Na Stoku 50 41- 332-40-56
4 28-400 Pinczow ul. Sadowa 12 41-357-11-99

Wykonaé import pliku HELION.xIsx. W tym celu nalezy wybraé karte Dane zewnetrzne, grupe

Importowanie i tgczenie, a nastepnie ikone Excel. W oknie dialogowym wskazaé Importuj dane

Zrédfowe do nowej tabeli w biezqcej bazie danych, wskazac¢ lokalizacje pliku i zatwierdzi¢ przy-

ciskiem OK.

e W pierwszym oknie kreatora importu arkuszy wybra¢ Pokaz arkusz HELION, w kolejnym za-
znaczy¢ pole wyboru Pierwszy wiersz zawiera nagtowki kolumn.

e Trzecie okno kreatora pozwala na zmiane charakterystyki pol. Dla wszystkich pdl ustawié
wtasciwos¢ Indeksowany na Nie. Dla pdl Zaszeregow i Ubezpiecze wprowadzi¢ petng nazwe.
Ustali¢ Typ danych: dla pdl: Zaszeregowanie, Nr_oddz na Bajt, dla pola Id_prac na Liczba
catkowita, dla pola Ubezpieczenie na Waluta.

e W kolejnym oknie kreatora importu wskaza¢ opcje Bez klucza podstawowego, w ostatnim
zaakceptowad proponowang nazwe (HELION) i zakoriczy¢ import.

Zapoznad sie z zawartoscig tabeli HELION w widoku arkusza danych.

e W polu Stanowisko zamieni¢ nazwy stanowisk na przyporzagdkowane im numery (zgodnie
z tabelg WYKAZ STANOWISK). Przejs¢ do widoku projektu tabeli. Zmieni¢ nazwe pola na
Nr_stan, a Typ danych dla tego pola na Bajt.

e Zwrdci¢ uwage na rozmiar i wyrdwnanie pdl tekstowych. Dla pdl Nazwisko, Imie, Miasto,
Ulica ustali¢ Rozmiar pola odpowiednio: 20, 10, 15, 30.

e Dla Kodu i Telefonu wyczyscié¢ wiasciwos¢ Format, ustali¢ Rozmiar pola na, odpowiednio,
519, zdefiniowa¢ maski wprowadzania(dla kodu wymusié¢ wprowadzenie wszystkich cyfr).

e Okresli¢ dla dat format daty krétkiej. Dla pdl Zaszeregowanie i Nr_stan ustali¢ wartosci do-
mysine, réwne odpowiednio: 14 i 0. Dla pola Ubezpieczenie ustali¢ regute poprawnosci:
>= 10 oraz doda¢ komunikat wyswietlany w przypadku wprowadzenia wartosci niezgodnej
z reguta: Kazdy jest ubezpieczony, min stawka 10 zt.

e Wprowadzi¢ tytuty dla pdl Id_prac, Nr_oddz, Nr_stan, Data_zat, Data_ur, Kod bedgce petng
nazwa pola. Przej$é¢ do widoku arkusz danych tabeli i sprawdzié¢ nagtéwki kolumn.

Na podstawie tabeli HELION utworzy¢ tabele PRACOWNICY oraz DANE OSOBOWE.

e Skopiowac tabele HELION, kopii nada¢ nazwe DANE OSOBOWE. Zmienié¢ nazwe tabeli HE-
LION na PRACOWNICY. Operacje kopiowania oraz zmiany nazwy mozna wykonac¢ za pomo-
€3 menu podrecznego - zaznaczy¢ tabele i wcisngé prawy klawisz myszy.

e W tabelach PRACOWNICY i DANE OSOBOWE pozostawic tylko te pola, ktére do nich nale-
73. Usuwanie niepotrzebnych kolumn najtatwiej przeprowadzi¢ w widoku projektu. Ustali¢
w obu tabelach klucze podstawowe. Kluczem jest pole Id_prac.

e Sprawdzenie integralnosci danych w tabeli PRACOWNICY bedzie realizowane na éwicze-
niach pdzniejszych z wykorzystaniem makrodefinicji (scenariusz nr 6).
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Ustali¢ powigzania miedzy tabelami PRACOWNICY, DANE OSOBOWE, WYKAZ STANOWISK,
WYKAZ ZASZEREGOWAN i ODDZIALY. Dla kolejno zdefiniowanych relacji nalezy wymusié wiezy
integralnosci, dzieki czemu w bazie nie bedzie mozna nowemu pracownikowi przypisa¢ zasze-
regowania i stanowiska, ktérych nie ma w wykazie, ani zatrudni¢ go w oddziale firmy, ktérego
nie ma.

Uwaga

Ikona otwierajgcg okno projektowe relacji znajduje sie w zaktadce Narzedzia bazy danych.
Dla ustalenia wigzania nalezy, w oknie projektowym relacji, przeciggnaé klucz podstawowy
tabeli nadrzednej do odpowiadajgcego mu pola tabeli podrzednej. W przypadku tabel PRA-
COWNICY i DANE OSOBOWE wystepuje wigzanie typu jeden —do - jednego , ale tabelg nad-
rzedng ma by¢ tabela PRACOWNICY.

Zadania

Wyswietli¢ uporzgdkowane od najmfodszego do najstarszego dane osobowe pracownikéw
mieszkajgcych poza Kielcami.

W tym celu otworzy¢ tabele DANE OSOBOWE. Dla daty urodzenia wybra¢ odpowiedni porza-
dek sortowania. Dla miasta w filtrach tekstu wytaczy¢ , Kielce”. Zamkna¢ tabele bez zapisywa-
nia zmian.

Uporzadkowac tabele PRACOWNICY rosngco wg nazwisk, a nastepnie rosngco wg imion. Aby
dokona¢ dwustopniowego sortowania nalezy otworzyc¢ tabele, nastepnie w grupie Sortowanie
i filtrowanie klikngé ikone Zaawansowane i wybraé Filtr|Sortowanie zaawansowane. W oknie
filtru umiescic¢ pola we wtasciwej kolejnosci, ustawié sortowanie. Nastepnie klikng¢ ikone Prze-
fqcz filtr.

Zmodyfikowaé definicje sortowania z poprzedniego zadania wprowadzajgc filtr, tak aby na

ekranie byty wyswietlane dane o osobach:

— ktérych nazwisko zaczyna sie na litere “K”; Kryteria: Like "K*”,

— ktére w liscie alfabetycznej nazwisk wystepujg przed lub za osobami z nazwiskiem zaczyna-
jacym sie na “K”; Wykorzystac kryterium Not Like "K*".

Wyswietli¢ dane o osobach, ktére zostaty zatrudnione w firmie po roku 2005 i ktére ptacy na
ubezpieczenie kwote wyzszg niz pewien przyjety limit ubezpieczenia.

W tym celu: wrécié do siatki projektowej filtru usung¢ z niej wczesniej wprowadzone pola, na-
stepnie wprowadzi¢ do pola siatki projektowej wyrazenie Year([Data_zat]); funkcja Year zwra-
ca rok z daty bedacej jej argumentem. W wierszu kryterium wprowadzi¢ warunek: >2005 oraz
sortowanie rosngce. Uruchomié filtr. Powrdci¢ do projektu filtru. W siatce projektowej dodaé
drugie pole Ubezpieczenie i natozy¢ na to pole kryterium postaci: >=20. Uruchomié filtr kilka-
krotnie, zmieniajgc limit kwoty ubezpieczenia.

Zadanie do samodzielnego wykonania

Baza danych wypozyczalni samochoddw zawiera nastepujgce dane o klientach i wypozy-

czanych pojazdach: imie, nazwisko, adres i pesel klienta, marka, kolor, numer rejestracyjny, stan
licznika samochodu, cena wypozyczenia (za dobe i za kazdy przejechany kilometr), data wypozy-
czenia i data zwrotu auta, liczba przejechanych kilometréw.

Opracowac projekt bazy (zdefiniowaé wszystkie potrzebne tabele, ustali¢ powigzania mie-

dzy tabelami, wypetni¢ tabele danymi).
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